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	省水利厅随机抽查全流程公开情况表

	抽查事项名称
	
	随机抽查单位名称
	
	抽查监督人员签字

	统一社会信用代码或注册号
	
	法定代表人姓名及联系电话
	姓名：
电话：
	

	随机抽取执法人员
	姓名
	行政执法证编号
	职务
	抽查监督人员签字

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	检查结果和处理意见
	

	检查人员签字
	
	检查日期
	

	被查单位法定代表人（或授权委托人）签字及盖章
	
	填报处室盖章
	

	说明
	1.被抽取单位法定代表人不在现场委托他人签字的，要出具授权委托书
2.检查结果包括：（1）未发现问题；（2）未按规定公示应当公示的信息;(3)公示信息隐瞒真实情况、弄虚作假；（4）通过登记的住所（经营场所）无法联系；（5）不配合核查情况严重；（6）发现问题已责令改正；（7）未发现开展本次抽查涉及的经营活动；（8）发现问题待后续处理。上述8种情况是按市场监管局提供填写，各处室可结合实际情况自行调整。


	检查依据
	黑龙江省水利厅关于开展**检查的通知

	检查

时间
	
	检 查

地 点
	

	检查对像情况
	□法人

   其 他

   组 织
	名   称
	
	法  定

代表人
	

	
	
	组 织 机 构 代码
	
	委  托

代理人
	 

	
	
	地   址
	
	电  话
	

	现 
场

检

查 

情

况

记

录
	我们是省水利厅的行政执法人员，这是我们的执法证件，请你确认。现在，我们依法就              有关事项，进行现场检查，请予以配合。

执法人员针对如下项目进行了检查：            
1.不按照规定报送年度取水情况。
     是（描述）           否   
2.未安装计量设施的。                是（描述）           否

3.***

其它需要说明的问题：
执法人员进行了摄像拍照。

	签

名

栏
	执法人员签字：                   执法证件号码：                  

执法人员签字：                   执法证件号码：                  

被检查人签字：                   见证人签字：                  

记录人签字：                    参与专家签字：                
                                             年      月      日


附件2            “双随机、一公开”现场检查笔录

说明：1.法定代表人不在现场授权委托他人的，需出具授权委托书。2.对于技术要求较高的现场检查，可以请相关专家参与现场检查，参与的专家也需要签字。
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现场检查笔录续页

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

 执法人签字：                        记录人签字：

被检查人（单位）签字：               见证人签字：

参与专家签字：
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附件3
省水利厅依托省事中事后监管平台开展

“双随机、一公开”监管操作手册

按照《优化营商环境条例》（国令第722号）《黑龙江省人民政府关于印发黑龙江省在市场监管领域全面推行部门联合“双随机、一公开”监管实施方案的通知》（黑政发〔２０１９〕７号）《黑龙江省全面推行行政执法公示制度执法全过程记录制度重大执法决定法制审核制度实施方案》等法规和文件要求，为了依托省事中事后监管平台规范开展“双随机、一公开”监管工作,制定此手册。

一、平台相关信息

网址：http://192.150.254.112:8088/portal/index_local.jsp，练习网址：http://192.150.254.112:18088/portal/index_local.jsp。帐号：执法人员的身份证号或身份证号后6位，密码：1。我厅帐号分为三类，一是普通执法人员账号，可以检查，制定计划，发起任务。二是审核帐号，此类账号可以审核检查结果。三是管理员帐号，厅级管理员帐号由政策法规处使用，可以对平台中“一单两库”进行维护。每个业务处室设置一个管理员帐号，可以在平台中抽取当次检查的执法人员和监管对象。
各处室审核人及管理员名单

	处室名称
	审核人
	管理员

	规计处
	王智勇
	胡宁宁

	水资源处
	周光涛
	郭  强

	节水办
	杨  峰
	李朝亮

	建设处
	韩福友
	孙爱丽

	河湖运管处
	勾智慧
	牟丽丽

	水保处
	平  达
	张延成

	农水水电处
	张广志
	宋族鑫

	监督处
	茅  健
	奇成权


准备工作

确定参加抽取的执法人员范围。若需市、县水行政主管部门的执法人员参加，需提前与该单位沟通。该单位平台管理员在执法人员库管理中，将执法人员调整为“允许借调”。然后在“是否允许借调”选项中勾选“是”进入允许借调人员界面，勾选相应的执法人员点击“部门调整”将该人员临时调整到“黑龙江省水利厅”。对特定领域的抽查，可吸收检测机构、科研院所和专家学者等参与，通过听取专家咨询意见等方式辅助抽查，满足专业性抽查需要。

（二）确定检查对象范围。年度抽查应将监管项目所包含的全部监管对象做为抽取范围，最大限度的覆盖监管对象。也可以临时建立针对特定领域特定对象的监管对象库，做为抽取范围，定向监管不能代替全省范围内的一般监管。
发起任务

执法人员登录系统后，依次点击“本部门双随机抽查”-“在办”-“新建”，在系统中新建任务。

（一）抽查计划填写项目

1.任务名称：执行已经制定并上传到平台中的年度抽查计划，填写年度抽查计划名称，其它根据实际自拟名称。

2.抽取比例：不低于5%，根据需要填写。

3.任务时间：指在一定时间范围内完成检查任务，大跨度为宜。

4.计划制定时间：指多长时间录入抽查计划，一两天即可。

5.匹配检查人员时间：在出发前匹配即可，大跨度为宜。

6.检查及反馈时间：指去现场实地检查和执法人员要填写检查意见的时间。大跨度为宜。
7.参与部门：仅勾选“黑龙江省水利厅”。

8.检查项目：我厅纳入抽查清单的监管职能共23项，在其中选取本次任务的检查项目。

（二）摇号设置

1.监管对象来源：建议使用“临时上传”。“临时上传”适用监管对象为企业、企业和非企业、非企业。“监管对象库读取”仅适用监管对象全部为企业，且抽查范围内是已经录入到监管对象库中对应该次检查项目的全部企业。

2.剔除监管对象：“不剔除”是指全部入库的对象都纳入抽取范围；“本年度已抽取监管对象”是指已经检查过的监管对象不纳入此次抽取范围。

3.匹配检查人：勾选“本级一次匹配”。

4.人员信息来源：建议使用“执法人员库读取”。“临时上传”是把参加这次抽取的执法人员单独录入到一个执法人员模板中，上传后进行抽取；“执法人员库读取”是在已经录入完成的执法人员库中抽取；固定分组库读取不常用，不做解释。

5.监管对象筛选条件。监管对象来源选择“临时上传”的不需要筛选；监管对象来源选择“监管对象库读取”的，仅需将“监管类型”对应选择就可以。

监管对象来源为“临时上传”的，设置好后点击“下一步（上传企业）”—“待办”—对应任务标题—“下载模版”，在监管对象模板中填写列入此次抽查范围的监管对象信息，企业填社会代码证和企业名称，非企业填代码证或注册号及监管对象名称，监管单位填写“黑龙江省水利厅”,填写后点击上传数据（监管对象来源为“监管对象库读取”的不需此段操作）。

点击“下一步（筛选执法人员）”,进入到筛选人员阶段，需要管理员帐号进行接下来的操作。

抽取执法人员及监管对象

（一）选择执法人员。登录管理员帐号，点击“本部门双随机”—“待办任务”—对应任务标题—“选择执法人员”，选择参加此次抽取的人员。
（二）抽取比例设置。点击“待办任务”—对应任务标题，输入抽取比例，点击“办理”。

（三）随机摇号。点击“待办任务”—对应任务标题——“随机种子”—“抽取”。此界面可以点击“任务撤销”来撤销任务，撤销任务内容后不会公布到网上，只在后台留下痕迹，此界面之后任务不能撤销。

（四）调整检查人员。点击“调整检查人员”—“待办”—“对应操作步骤名称”—“调整检查人员”。在抽取检查对象后，只能在已经抽取的人员范围内，针对具体的检查对象进行检查人员调整。

（五）任务派发。点击“任务派发”，将任务信息发送到执法人员帐号中。

五、领取任务和检查结果录入

执法人员要在检查及反馈时间结束前，登录检查人员帐号完成任务认领和检查结果录入。

（一）认领任务。点击左上角“铃铛”进入“流程中心”，点击“打开任务”—“打印检查单”，去现场检查。

（二）检查结果录入。点击“下一步（检查结果录入）”“待办”—“对应操作步骤名称”—“检查结果录入”，录入完成后点击“保存”—“下一步（审批）”，勾选审批人，送到审批环节。

六、检查结果审批

登录审核人员帐号点击左上角“铃铛”，进入检查结果审批界面，点击“查看检查结果”，若审核无异议点击“通过（公示系统公示）”，检查流程结束。若有修改建议，在审核菜菜单的输入框中填写原因，选择“驳回（修改重新提交）”，由执法人员修改检查结果后再次提交。



